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A Foldfizikai és Urtudomanyi Kutatéintézet
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzata

Torvényi hattér 2018.05.25-t61 (htp://naih.hu/toervenyi-hatter-2018.05.25.-uran.html, letoltve:
2018, majus 11))

Vonatkod réslet a termesgetes ssemiélyeknek a ssemélyes adatok keseléve tekintetében 1611éng védelmirdl év az:
ilyen adatok s3abad dramidsaril, valamint a 9546/ EK irdnyelv hatdilyon kiviil belyezgsérdl w3616 2016/ 679
(EU) rendeletbil (dftakinos adatvédelmi rendelet)

(13) A lerméssetes sgemilyek egyicges, unids-sintii védelmének bistositdsa, valamint a ssemelyes adatok belsé
piaacon vald szabad dramidsil akaddlyoso ellérések megelisése érdekchen rendelettel kell biztosituni a joghiztonsdgot
& ax ditekinthetséget  vatamennyi  tagillam  gazdasdei  ssereploi rissére —  beleérive a mikro-, kis- és
kizéprillalkozdsokat 15 —, tordbbd rendelettel kell bistoiituni a termiészetes ssemélyek részére minden tagillamban
asonos SN, jogi titon crvényesitheld jogokal és kotelesettiépeket, ag adatkeselok és adatfeldolposik sdmira
azonos feleldrséget, a ssemélyes adatok keselésének kivetkezeles nyomon kovetését, palamennyi tagillamban aZonos
sxankciok alkalmasdsdt, és a kilonbod tagdllamok feliigyelets hatdsdgai kazothi hatékony egyiittmiikddeést.

A belsé piac megfelels mikidése érdekében a ssemélyes adatok Unidn belitl szabad drambisit a termésseles
ssemélyekenel a semélyes adatok feselése fekintelében torféng védelmivel Gssefiiggd okokbdl nem  ssabad
korldloni vagy megtiltani. A mikro-, kis- és koxéprillalkosdsok sajitos helyetének figyelembevétele érdekében u
250 fonel keresebb személyt foglalkostald servesetek esetében e rendelet a nyilvdntartis vesetése tekintetchen eltérést
tartalmaz.

Emellett, ¢ rendelet alkalmadisa sordn a unids intéoményekel éx sgernekel, é a tagdllamokat és aok feliigyeleti
hatosdgail osstinozni kell, hogy vegyék figyelembe a mikro-, kis- év koéprdllalkozdisok sajdtos ssiikségleleit. A
mikro-, kis- ¢ kiséprillalleozdsok fogalma kapesin a 2003/ 361/ EK bisoltsigt ajntis (1) mellékleténck. 2.
cikkét kell alapnl venni.

82) Az adatkezeli vagy az adatfeldoloosd as: e rendeletnek vals megfelelés bizonyitisa érdekében nyilvintartist
o el vagy ax; 8O0 a3 Xoh) coen ny
vesel a hatdskore alapjan végzel! adatkeselési tevékenységekril. Minden adatkesels év adalfeldolgosd koteles a
Seliigyeleti hatosdggal egyiittmitkidni é esekel a nyilvdntartisokat kérésre hogzdférbetvé tenni ag érintelt
adatkezelési miineletek ellendrgése érdekében.

30. wkk
Az adatkeselési tevékenységek nyilvdntartdsa

(1) Minden adatkesels éx— ha van ilyen — asz adatkesel képriseldpe a felelisségébe tartodan végzett adatkeselési
levékenysigekrd] nyilvantartdst vesel. IS nyilvdintarlds a kopetkesd informdcidkat tartalmaza:
a) ag adatkezeld neve és elérbelosige, malamint — ba van ilyen — a ki3ov adatkeselonek, a3 adatkezels
kipriselifinek és ag adatvédelmi tisstuiselonek a neve és elérhetdiige;
b) az adatkezeles céfjai;
¢) ag érintetlek kategdridinak. ralamint a ssemiélyes adatok kategoridinak ismertelése;
d) olyan cimzetlek Kategoridi, akikkel a sgemiélyes adatokat kislik ragy kozolni fogek, ideérive a harmadik
orsiaigheli cimzetteket pagy nemsetkosd sserveselekel;
¢) adotl esetben a sgemiélyes adatok harmadik orsiigba vagy nemzetkit s3erveel 1és3ére 16r1énG tonibbitdidra
ronatkod informdciok, beleérive a barmadik orssdy ragy a nemetkisy servesel agonositdsdt, ralamint a 49. cifk

1) bekesdésének mdsodike albekessdés sserinti tonibbitis esetében a mepfelels garanciik lefriiay

A% U . « gg
) ba lehetséges, a kiilinbid adatkategdridk (1/ésére eléiranysolt hatdridik;
ha lehetiéges, a 32. cikk (1) bekesdéséhen emlitett technikar év sservesiési intéskedérek dltalinos leirdsa.
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(2) Minden adatfeldolgosd éx — ha van ilyen — a3 adatfeldulpoé képriseldje nyilpintaridst veget az adatkeseld
nevében végel! adathkeselési lenékenysigeke minden kategoridjardl; a wyilvantartis a kévetked informdcickat
tartalma:sa:

a) ag adalfeldofpod vagy adatfeldolgozok neve éx clérbetisépe, éx minden olyan adatkeseld neve éx elérbetisége,
amelyneke vagy akinek a nevében az adatfeldolgosd eljdr. tordbbd — ha van iyen — ag adatkeseld vagy as
adatfeldolgoso kepuiselgiéneke, ralamint asg adatvédelmi tisimiseldneke a neve éx elévhetivéger;

b) az epyes adatkeselik nenében wégiell adatleselési levékenységeke kaltegoridt;

¢ adott esethen a scemétyes adatok harmadik orssdgha ragy nemsetkoy sservesel 1éssére t6riénd tovdabbitdsa,
beleérive a barmadik orssdy ragy a nemsetkiss sservesel asonositdsal, valamint a 49. cikk (1) bekesdésének
mdsodik albekesdése sserinti tordbbitis esetében a megfeleld garancidk leirdisa;

d) ha lebetséges, a 32. cikeks (1) bekesdésében emlitett technikai éx servesési intéskedések dltaldnos leivdsa.

(3) Az (1) éx (2) bekezdésben emlitett nyilvdntartist ivdsban kell veseini, ideérive az elektronikns formdtunrol is.
(4) Az adathesel vagy az adatfeldolgoso, valamint — ha van flyen — a3 adatkesels ragy ag adatfeldolgosd
képuiselgje megkeresés alapyan a felijgyeleti hatosdg réssére rendelkeséiére bocsdtya a nyilvdntartdst,

(5) Az (1) és (2) bekesdésben faglalt kiteleseltségeks nem vonatkosnak a 250 fonel kevesebb ssemeélyt foglalkoztatd
willalkosdsra vagy szervesetre, kinéve, ha az dlala vigsett (l(/d/;(’:(’{t’/t".l: ag érinteltek jogaira és J':;?I/)(I(/."tl:glll.lrll nésve
naldssindsithetden kockdsattal jdr, ha as adatkeselés nem alkalni jellegsi, ragy ha ag adatkeselés kiterjed a
ssemelyes adatok 9. cikk (1) bekesdésében emlitett kiilinleges kategoridinak rvagy a 10. cikkben emlitell,
biintetéjogi  felelisséy  megdllapitisdra vonatkosd hatdrozatokra ¢ bitncseleeményekere  nonatkosd  személyes
adatoknak a keselésére.

A Szabilyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a 2016/679 (EU) rendcletben, és a kapcsolodd jogszabalyokban (az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIILL térvényben
(a tovabbiakban: Infotv.), valamint az Infotv. alapjin kihirdetett egyéh jogszabalyokban) foglalt
clbirasok figyclembevételével a 1°61dfdzikai és Urtudomanyi Kutatointézet (a tovabbiakban: I'T )
tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiz6dS jog érvényesilésének biztositisa,
illerve az I'T altal kezelt személyes és egyéb adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozisa
érdekében meghatdrozza az adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi
cléirasokat.

Azadatkezelési tevékenységek nyilvantartisa vonatkozasaban az Fl-re a 30. cikk (5) pontja
vonatkozik, ugyanis a 2016/679 (IU) rendelet 30. cikk (5) szempontok alapjin

1. az I'T 250 f6nél kevesebb személyt foglalkoztat,

2. a kutatdintézet munkajihoz szitkséges ¢s elégséges adatkezelés az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve nem jar valoszin(sithetd kockazattal,

3. a megbizassal foglalkoztatottak, az 6nkéntes kutatok és az emeritusok, valamint az egyéb, a
kutatdintézettel kapcesolatban allok kutatdintézeti adatkezcelése egyszeri jellegg,

4. a kutatdintézet adatkezelése nem terjed ki az EU-rendelet sem a 9. cikk (1)-ben részletezett un.
kiillonleges adatokra, sem a 10. cikkben emlitett biintetjogi felelésség megallapitasara vonatkozo
hatdarozatokra és bancscleckményckre vonatkozo személyes adatokra.

Az 2016/679 (1-U) rendeletben nem vagy ellentmondisosan szabalyozott egyéb kérdésckben az
Infotv. Gtmutatasait kovetjitk magyar szabalyozas megsziiletéscéig.

A Szabalyzat alkalmazasi kére
1. A Szabalyzar rendelkezéseit alkalmazni kell az FI személyi allomanyara (a tovabbiakban:

alkalmazott), valamint az Fl-vel szerzddéses jogviszonyban allé természetes személyckre, jogi
szemdélyckre és egycb szervezetekre ¢és czek alkalmazottaira is, a veliik



kotott szerzodésben és a titoktartasi nyilatkozatban foglalt mértékben, tovabba biztositani kell,
hogy az ¢rintett személyck a Szabalyzator a sziikséges mértékben megismerjck.

2. A Szabalyzat alkalmazasi kére kiterjed az FI minden adatkezclésére  és
adatfeldolgozasara, amely:

- természetes személy személyes adataira vagy

- kozérdeki adatokra, k6zérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozik,

beleértve az adatkezelés minden clemét, fliggetlenil attdl, hogy az clcktronikusan vagy papir

alapon torténik.
Ertelinezé rendelkezések

3. Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
a) adat: a személyes adat és a kozérdekid adat megjelenési formajara tekintet nélkil;
b) adatallomany: cgy nyilvantartasban kezelt adatok ésszessége;
c) adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozo allapot, amikor az adat — megjelenési formajatdl
fuggetlenil — folyamatosan fejl6dé védelmet élver, azaz bizalmassaga, rendelkezésre allasa és
sértetlensége biztositott;
d) adatfeldolgozas: az adatkezclési miiveletekhez kapesolddd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenil a miveletek végrehajtasahoz sziikséges alkalmazott maodszertdl és eszkoztdl,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
c) adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely az IFI-vel, mint adatkezelével kotott szerzédése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is - adatok feldolgozisat
végzi. Az adatfeldolgozo alral, az adatkezel6 rendelkezése szerint igénybe vett tovabbi
adatfcldolgozo.
f) adatkezcelés: az alkalmazotrt cljarastd] fiiggetleniil az adatokon végzett mivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy pl. gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszercezése, tiroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvinossagra hozatala, dsszchangolasa vagy
osszckapcsolasa, zarolasa, torlése, megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, a fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsira
alkalmas fizikai jellemz6k ( pl. ujj,- vagy tenyérnyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése is;
g) adatkezclS: Az a természetes vagy jogi szemgély, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésénck céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéscket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja. A jelen
Szabalyzat hatilya ala tartozé adatkezelésck tekintetében Adatkezels az FI;
h) adatkezeld szerv: az Il adatkezelést végzé szervezeti egysége;
i) adatmegijeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatisa annak micgkiilénbéztetése céljabol;
) adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helvreillitisuk tobbé nem

Ichetséges;
k) adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy részére 16rténé hozzaférhetévé

tétele;

I) adatvédelem: szervezeti, személyi, fizikai, clektronikus és adminisztrativ eléirasok
kidolgozdsa és intézkedésck végrehajtasa az adatok biztonsaga ¢rdekében;

m) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
killonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozaral,
torlés  vagy megsemimisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés;

n) adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel valé cllatasa, tovabbi kezeléséncek végleges vagy
meghatarozott idére t6r1éné korlatozasa céljabol;



o) érintett: az a természetes szemdly, akivel az adat, az adatbdl levonhaté kévetkeztetés
kapcsolatba hozhato;

p) hozzajirulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfclelé
tajékoztatison alapul, és amcllyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok — teljes kord vagy egyes miveletekre kiterjeds — kezeléschez;

q) jogosulatlan hozzaférés: célhoz kototség nélkil vagy kifejezetten magancélbdl torténd
betekintés az adatkezelésbe;

r) jogosultsig: az  adatkezcléssel  érintett  adatokon  (adatkorokon),  meghatarozott
tevékenységek végrehajtasira adott Ichetoség. llyen a valamely adatra vonatkozd rogzitési,
modositisi, torlést jog (egyiitt: Ggyintézési jogosultsig), tovibba az olvasisi jog (ekérdezési
jogosultsag);

s) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynck nyilvinossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozziférhetové tételét torvény
kozéerdekbdl elrendeli;

t) kozérdekii adat:az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot cllitd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatinak cllatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem ¢s6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécio vagy ismerct, fliggetlentil
kezelesénck madjatdl, 6nallé vagy gyGjteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak credményességére is
kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésckre vonatkozd adat;

u) kiilénleges adat: a faji credetre, a nemzeti és ctnikai kiscbbséghez tartozdsra, a politikai
véleményre vagy partallisra, a vallisos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviscleti
szervezet tagsagra, a szexualis életre vonatkozoé személyes adat, az egészségi allapotra, a kéros
szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a blntigyi személyes adat;

v) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szimara torténd hozzaférhetdvé tétele;

w) személyes adat: az c¢rintettel kapcsolatba hozhato adat — kiillondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint cgy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagira jellemz5 ismerct —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Adatvédelmi alapelvek

4. Az alaptorvényi védelem clve

A szemdlyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amcly garantilja az érintettck informacidés onrendelkezési jogit. Az informacids
onrendelkezési jog az érintett beleegyezésénck hianyaban kizarolag torvényi felhatalmazis alapjan
korlatozhaté. Az informacids onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében az F1 adatkezel6i
minGségében  személyes adatot csak az  érintett — - kilonleges adat csctében irdsbeli -
hozzajarulasaval vagy torvényi felhatalmazassal kezelhet. Kivételesen személyes adat kezelhetd
akkor 1s, ha az érintett hozzajirulisinak beszerzése lehetetlen vagy arinytalan kéltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges,
vagy az adatkezel vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitése céljabol szitkséges és ezen
¢rdek érvényesitésc a személyes adatok védelméhez f326d6 jog korlitozasaval aranyban all,

5. A célhoz kotittség clve
Szemdlyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kdtelezettség teljesitése érdekében
kezelhet. Az adatkezelésnek minden szakaszban meg kell felelnic az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételénck és kezelésénck tisztességesnck és torvényesnek kell lennie. Az Il dltal adatkezelSi vagy
adatfeldolgozoi mindségben kezelt személyes adat mas céla (kiilondsen



magancéla) felhaszndlasa jogellenes. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
cchanak megvaldsulasahoz clengedhetetlen, a cél clérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

6. Az adatmingség clve
A személyes adatoknak pontosnak, teljesnck ¢s - az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
1dSszerdnek kell lennitik. A személyes adatok tarolisi médjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy
az érintettet csak a tarolas célydhoz sziikséges ideig Ichessen azonositani. Amennyiben az adatkezcld
tudomast szerez arrdl, hogy az dltala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, idészeritlen, akkor
koteles azt kijavitani és crrdl mindazokat tajékoztatni, akiknek az érintett adatot tovabbitotta.

7. Az adatbiztonsag clve
Az adatkezeld koteles az adatkezelési miveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy az Infotv,
és az adatkezelésre vonatkozéd mds szabalyok alkalmazisa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak  védelmét. Az Il kételes  gondoskodni  az  dltala  adatkezel6i, illetve
adatfeldolgozdi mindségben kezelt szemdélyes adatok biztonsigardl, kételes tovabbd megtenni
azokat a technikai és szervezést intézkedéscket, illetve kialakitani azon cljarast szabalyokat, amelyck
az adatvédelmi jogszabalyok és jelen Szabalyzat énvényre juttatasihoz sziikségesck.

8.Az érintett jogainak érvényesitése
Az ‘] adatkezel61 mindségében koételes biztositani, hogy az ¢rintett az I altal kezelt adataihoz -ha a
torvény kivételt nem tesz -hozzaférjen, gyakorolhassa a tajékoztataskéréshez, a helyesbitéshez vagy
a torléshez, zarolishoz vald, illetve a tltakozast jogat. Az Il altal adatfeldolgozoi mindségben kezelt
személyes adatok tekintetében az érintett jogainak érvényesitése az Ugyfél clsédleges kotelezcttsége
ésaz I'l, mint adatfeldolgozd az tfg)! fél utasitasait koveri.

9.A dokumentalas clve
AZ Il altal kezelt, személyes adatokat is tartalmazd adathordozokkal kapesolatosan végrehajtott
minden tevékenységet dokumentalni kell annak érdekében, hogy a személyes adatok dtja és azok
fellelhetoségénck helye pontosan megillapithato legyen.

10.A bizalmassag clve
AZ Il személyes adatokat kezelG, annak tartalmat esetlegesen megismeré valamennyi munkatéirsa
koteles megbrizni a tudomasara jutott adatokat, annak érdekében kdteles megtenni a szitkséges
védelmi intézkedéseket ¢s maradékealanul betartani a jelen Szabalyzat eléirasare.

11.A feleldsség clve
A személyes adatok kezelésében kézremkodé foglalkoztatottak kotelesek a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradékealanul
betartani. Az adatvédelmi szabalyok megsértSi -a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéscinek
megfcleléen -fegyelmi, szabalysértési, polgari jogi és biintetjogt feleldsséggel tartoznak.

12.A tajékoztatas clve
Az érintettet az adatkezelés megkezdése clott egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapesolatos minden tényrdl, igy kiilonésen az adatkezcelés céljardl és jogalapjarol, az.
adatkezclésre és adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartamardl. Tovabba az
¢rintettet tajékoztatnd kell arrdl, hogy az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezelS vagy harmadik személy jogos ¢érdekénck



érvényesitese céljabdl tovabbi kilon hozzijirulas nélkal, valamint az érintett hozzijarulasanak

visszavonasat kovetden is kezelheti,

13. Az ellenérzés clve
Az FI belsé adatvédelmi felelGse kételes gondoskodni a Szabalyzat rendelkezéseinek betartisardl és
rendszeresen cllendrizni eldirasainak ¢rvényesilésée, valamint sziikség esetén kezdeményezni annak

frissitésct.
Az ¢érintettek jogai és érvényesitésiik

14. A tajékoztatashoz valo jog
Az Fl az érintettet az adatkezelést megelGzéen tdjékoztatja . A tajékoztatas megtorténhet ugy is,
hogy az adatkezclés részleteirdl 52016 tajckoztatdt az Adatkezeld kozzéteszi &s erre az érintett
figyelmét felhivia.
Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tdjckoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozo dltal feldolgozott adatairdl, azok forrasirdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliiggd
tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esctén - az adattovabbitas
jogalapjardl és cimzettjérsl. Az Adatkezel kételes a kérelem benyujasatdl szamitott legrovidebb
idén belil, legfeljebb azonban 25 napon belil kozérthetd formaban a tajékoztatist megadni. A
tajékoztatas csak akkor tagadhatd meg, ha azt torvény lehetévé teszi. Az Adatkezeld koteles az
¢rinteteel a felvilagositis megtagadasianak indokat kézolni. Az Adatkezeld ebben az esetben
tajckoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetéségeirdl. Az AdatkezelS ezen tajékoztatasa ingyenes, ha
a tajckoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az
adatkezel6hoz még nem nyujtott be. Egyéb esetckben koltségtérités allapithatd meg.

15. Helyesbitéshez valo jog
Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé személyes adatit az Adatkezeld helyesbitse.

16. Térléshez, tiltakozashoz vald jog
Az érintett a jogszabalyban clrendelt adatkezelésck kivételével kérheti személyes adatai t6rlésée. Az
Adatkezeld az érintettet a torlésrdl tajékoztatja.
Az érintett a vonatkozo jogszabalyi rendelkezésck szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése

cllen.

17. Az érintett jogainak érvényesitésc
Az Cérintett a tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmér clsésorban az adatvédelmi feleldshoz
nyujthatja be.
Ha az AdatkezclS az érintett helyesbités, zdrolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, ugy 25
napon beliil kozli az clutasitas okat ¢s tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetéségekrdl.
A\ jogellenes adatkezceléssel okozott karért az Adatkezelé a vonatkozo térvényekben meghatarozott
szabalyok szerint felel. Az Adatkezel$ az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel
szemben az Adatkezcel6 felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is.
Az AdatkezelS altalanos polgari jogi felelésségére a Pek. vonatkozd rendelkezései az irinyaddak.

Az adatkezelés tipusat
Az FI agyviteli, illetve nyilvintartdsi tipusa (adatallomany kialakitdsira iranyuld) adatkezelést végesz.



18. Ugyvitcli tipust adatkezelés
Az ugyvitell tipusi adatkezelés szorosan az tigy feldolgozasihoz kapesoladik, alapveté rendeltetése
az adott gy lcfolytatasihoz, az cljaras szerepléinek azonositisahoz ¢és az tigy befejezéséhez
szlikséges adatok biztositasa. Az Ggyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott tigy irataiban ¢és az Ggvviteli segédletekben szerepelnck, kezelésiikre csak az alapul szolgalo

irat selejtezéséig van Ichetdség.

19. Nyilvantartasi tipusi adatkezelés
A nyilvantartasi tipusu adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gvijtote személyes
adatfajtakbol strukturale adatallomanyt hoz Iétre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az
adatok kiilonbozo jellemzok alapjan térténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetéségét (pl. szerzédés-nyilvantartas). Az cgyes lgvekkel osszefiggésben
gyqjtott adatok kezelése ebben az esctben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésénck
idétartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény, vagy az crintete beleegyezésében

foglaltak hatarozzak meg.
Az adatvédcelem szervezeti rendszere

20. Az adatvédelmi eléirasok alkalmazasa sordan az adatkezeld vezetSje az Il igazgatoja
(tovabbiakban: igazgato).

21, Az igazgatod
a) felelSs az Il adatkezelésének jogszeraségédrt;
b) gondoskodik az adatkezelés személyi ¢s targyi feltételeinek biztositasarol, ennck
keretében
1. az adatvédelemre ¢és adarkezelésre vonatkozo belso szabalyzat kiadasarol,
ii. belsé adatvédelmi felelést nevez ki,
c) az 1, mint adatkezcl6 tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkozo dontéseket;
d) kivizsgaltatja az ellenérzések soran feltart hianyossagokat, gondoskodik a
jogszabalysérté koriilmén yek megsziintetésérol.

22. A szervezeti egységek vezetdi feleldsck az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek
adatkezelésénck jogszeraségédrt, a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért. Jogosulatlan
hozzaférés vagy az adatvédelmi clbirasok egyéb megsértésének észlelése esetén intézkedést
tesznek annak megszintetésére, indokolt esetben kezdeményezik a felelGsségre vonasi cljaras

lefolytatasat.

23. Az adatvédelmi felel6s
a)  kozremikadik, illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel sszefiggd dontésck
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,
b)  ellen6rzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
Szabalyzat rendelkezéseinck és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,
c)  kwizsgalja a hozza érkezé bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére hivja felaz II vezetg)ée, illetve javaslatot tesz a jogszerh adatkezelést
megsérts foglalkoztatott személyi felelGsségre vonasara,
d)  elkésziti és modositja a Szabalyzatot, minden ¢v marcius 1-jén javaslatot tesz annak
frissitésére, vagy érvényben hagyasara,
c) amennyiben a kutatéintézet 250 fonél tobbet foglalkoztat, vezeti a belsé adatvédelmi
¢s adattovabbitasi nyilvantartast,



f)  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl, belépé dolgozok esetén munkaba
allaskor, meglévs dolgozdk esetén a Szabdlyzat lényegi valtoztatisakor,

g) cgyuttmikddik az I'l adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitésében, mikodtetésében, valamint ennck keretében a személyes adatok védelméhez
szitkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzé intézkedésck megtételében,
h)  részt vesz a belsS adatvédelmi felel6sok konferencidjan,

1)  amennyiben a torvényi hattér elbirja, bejelentt a Hatdsagnak az I'l személyes adatokra
vonatkozo adatkezeléseit, kivéve azt az adatkezclést, amely esetckben a bejelentést torvény

nem itja eld.

24. A foglalkoztatottak
a) fiiggetleniil a feglalkoztatis jellegétdl (alkalmazott, megbizott vagy cgyéb kiils6 személy)
felelsck az altaluk kezelt, feldolgozott adatok mindsitése szerinti titoktartasért (lasd:
SZMSZ, ilietve az tizleti titoknak mindsiilé adatokra vonatkozé titoktartas) és e Szabalyzat
betartasaért;
b) a jogviszonyuk megkezdésekor titoktartasi kotelezettséget vallalnak;
c) felelGsek az altaluk végzett adatfeldolgozas jogszerliségéeért;
d) az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhatnak, a tudomasukra jutott személyes
adatokat kizardlag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatjak fel, sajat célra
adatfcldolgozast nem végezhetnck, tovabba a személyes ¢s egyéb bizalmas adatokat az
adatkezelS rendcelkezésel szerint kotelesck tarolni és megdrizni;
e) kotelesck Ichetdleg irasban, késedelem nélkil jelenteni, ha adatvédelmet vagy
adatbiztonsagot veszélyeztetd eseményt, adatvédelmi rendelkezésck sérelmét, annak
kovetkezményeit észlelik, bekovetkezését valdszindsitik, vagy ha a Szabalyzat
rendelkezéscinek érvényesilése barmilyen médon cllehetetlenil.

25. A bels6 adatvédelmi feleléshoz barmely érintett fordulhat. A belsé adatvédelmi felelGs
clektronikus elérhetSségét az I'l honlapjan kézzéreszi.

Az Fl-ben kezelt adatok

20. Az I'l az adatkezclés soran a johiszemség ¢s a tisztesség kdvetelményeinek megfelelGen, az
¢rintettekkel egytittmikodve koteles eljarni.-Az Il adatkezelése soran a jogait és
kotelezettségeit rendeltetésiiknek megfeleléen koteles gyakorolni, illetleg teljesitent.

27. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapesolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapesolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltéeelekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

28, Az adatkezel6 az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét ¢s —ha az
adatkezelés céljara tekintettel szitkséges —naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezclés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Ugyféladatok, partnerek személyes adatainak kezelése
29.Az I'l partnerei az I'l-vel vallalkozdi, megbizasi vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban allo
gazdilkodo szervezetck, személyek. A partnerck személyes adatainak kezclésére az Ggyfelek

személyes adatainak kezelésével kapcsolatos szabilyok az iranyaddak. Az adatkezelés jogalapja a
Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban Ptk.) és az Infotv,
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30. Az adatok forrasa az Ggyfcl, partner adatkdzlése, illetéleg a céginformacids adatbazisok.

31. Az FI rendelkezésére bocesatott minden tigyféladatot az FI minden foglalkoztatottja koteles
idébeli korlatozas nélkil megdrizni. Tilos az adatokkal barmilyen olyan miveletet végrehajtani,

mely az FI szabalyzatai alapjan nem lehetséges.

32. A partneradatok nyilvantartasanak helyc: az érintett szervezeti egység. Az tigyfelek,
partnerck, illetve szolgiltatast igénybe vevék személyes adatainak jogszerd kezeléséért az érintett

szervezeti egység vezetje a felelSs.

A foglalkoztatottak adatainak kezelése

33. Az adatok a jogviszonnyal kapcsolatos tényck megallapitasara, a munkakor betoltéséhez
kapcsolodo kovetelményck igazolasara és torvényben elGirt statisztikai adatszolgaltatasa

kertilnek fclhasznalasra. Az adatkezclés jogalapja:
- a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi . torvény,
- a tarsadalombiztositas ellatisaira és magannyugdijra jogosultakrol, valamint ¢
szolgaltatisok fedezetérdl szolé 1997, évi LXXX. torvény,

a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVILL térvény.

34. A nyilvantartasban a térvényben meghatarozott adatokon kivili mas adatra vonatkozdan -
torvény cltérd rendelkezésének hianyiban - adatszerzés nem végezhetd, ilyen adatot

nyilvantartani nem lehet.

35. A nyilvantartas vezetés¢hez az érintett sajit magéara vonatkozoan kételes adatot szolgéltatni.
Az elsédleges adatfelvétel a foglalkoztatisi jogviszony létrejottekor térténik meg.

36. A nyilvantartas adatkSrében beallt valtozasrdl az érintett koteles azonnali hatallyal, irasban

bejelentést tenni.

37. Az Il az érintettet csak 2 munkavégzésscl 6sszefiiggé magatartasa korében ellendrizheti. Az
FI ellenSrzésc és az annak soran alkalmazott.eszk6z6k, mddszerek nem jarhatnak az emberi

méltdsag megsértésével. Az érintett maganélete — kilonos tekintettel kiilénleges adataira - nem
cllendrizhetd, kivéve a kiilon jogszabaly altal szabalyozott, nemzetbiztonsagi ellendrzés. Az FI
clézetesen tajckoztatja az érintettet azokrol az cljarisokrol, valamint technikai eszkozoknek az

alkalmazasarol, amelyek az érintett ellenérzésére szolgalnak.
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40. Az FI kotcles biztositani, hogy az érintett a rola kezelt adatokat megismerhesse, a kezelt
adatokat tartalmazo iratokrol — titoktartdsi nyilatkozat megtételével - masolatot vagy
kivonatot kaphasson.

41. Az énintett:
a) kérheti adatai helyesbitését, illetve kijavitasat,
b) kérhett azon adatainak t6rlését, amelyck kezelésére az F] nem rendelkezik

tonvényi felhatalmazassal, vagy amely adat kezclése az érintett hozzajarulasanak hianyiban a

tovabbiakban nem kezelhetd,

c) jogosult megismerni, hogy a személyiigyi nyilvantartasban kezelt adatait kinek, milyen

célbal és milyen adatkort érintSen tovabbitottak.

42. Az érintett hatosagi erkolcesi bizonyitvanyaval koteles igazolni, hogy nem szerepel
Magyarorszag bintigyi nyilvantartasaban. A hatésagi erkolesi bizonyitvany az érintettrdl a
foglalkoztatasi jogviszony Iétesitése szempontjabol sziikséges, adatbiztonsagot érinté
tajckoztatist nywjt. Az erkolesi bizonyitvany az érintett személytgyi nyilvantartasaban keriil

clhelyezésre.

43. A belsé adatvédelmi felelosnek gondoskodnia kell az érintett megfeleld adaevédelmi és
adatbiztonsagi képzésérdl, tovabbképzésérdl a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelsen.
Az érintett belépési, valamint betekintési és hozzaférési jogosultsagait a munkakori leirdsaban
foglalt feladatok teljesitéséhez szitkséges mértckben kell megallapitani.

44. A nyilvantartas jogszerGségéért, a személyes adatok védelméért a humanpolitikai
szakterilet felelos.

A nyilvantartas adatainak biztonsagardl ¢s az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasarol az
adatkezelok gondoskodnak. A nyilvantartas fizikai védelmét is el kell latni.

45. A nyilvantartasba - az érintetten kiviil - a kovetkez6k jogosultak betekinteni, illetéleg abbél

adatot atvenni a rajuk vonatkozo jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatisa céljabol:
a)  azigazgato
b)  az ¢rintett felettese,

c)  amindsitést végzd vezetd,

d)  feladatkdrénck keretei k626t a torvényességi cllenSrzést végas vagy torvényességi
feligyeletet gyakorld szerv,

¢)  azcrintett kdtelezettségszegése miatt indult cljiras soran az azt lefolytato testiilet vagy
személy

f) munkaligyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapesan a birdsag,

g  az abmazott ellen indult bintetGeljarasban a nyomozo hatosag, az Ggyész és a
birosag,

?

h)  aszemélyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat cllato szerv e feladattal

megbizott munkatarsa feladatkorén belil,

) az adohatdsag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv ¢s az cgészségbiztositasi szerv, az

tzemi baleseteket kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv.

Felhasznilor nevek és jelszavak

46. A rendszerszinth felhaszniléi nevek és jelszavak kezelésére az Informatikai Biztonsagi

Szabalyzat rendelkezésci az iranyaddak. Az adatkezelés jogalapja a Ptk.



A munkahelyi szimitogép, az cmail és az internct, valamint a munkahelyr tclefon
haszniilatinak cllendrzése

47. A foglalkoztatottak az FI dltal munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott informatikai
¢s kommunikacios eszk6zoket (pl. szamitogép ¢s mobil telefon) kizarolag munkavégzésre
hasznalhatjak. linnck eredménycképp az Il jogosult ellenériznt a foglalkoztatottak e-mail leveleit
oly médon, hogy a magan jellegd levelek tartalma nem ismerheté meg, ezen levelek tartalmanak
megismerése, tovabbitasa, torlése csak az ¢rintett hozzajarulasaval téreénhet.

48. Az FI altal biztositott levelezési cimhe tartozo postafiok esetében az Il altal kijelole személy
jogosult cllenérizny, hogy annak hasznalata csak munkavégréssel osszefliggoen tortént-c.

49. Aza tény, hogy ki milyen internet oldalakat és mulyen gyakorisaggal tekint meg, szemdélyes
adatnak minéstl. Tekintettel arra, hogy az Fl az internet hasznalatot kizarolag munkavégzés
céljabol engedélyezi, igy az I jogosult annak cllendrzésére, hogy azt a foglalkoztatott valoban a
munkavégzésre hasznalja-c.

50. A telefonhivasok listazasaval az F1 nem ellendrizheti a mobiltelefon hasznalatot. Mind a
hivd, mind a hivott fél, mind a kozeiik fennallo kapcesolat személyes adatnak mindsiil.

Foglalkoztatottak vagyonnyilatkozatiai

51. Az Il alkalmazottai vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérdl a mindenkor hatalyos
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapesolatos cljaras rendjérdl sz0l6 szabalyzat
rendelkezései az iranyadoak. Az adatkezelés jogalapja az az allamhaztartasrdl szolo 2011, évi
CXCV torvény, valamint az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007, évi

CLIL torvény.

52. AzFl arra kotelezett foglalkoztatottjai (tovabbiakban: Kotelezett) dltal tett vagyonnyilatkozat
nyilvantartasa ¢és kezelése az igazgatoi asszisztens feladata, aki a vagyonnyilatkozatokat
tartalmazo zart boritékokat és a vagyonnyilatkozattal kapesolatos cljaras soran keletkezett dsszes
iratot az cgy€b iratoktol elkilonitetten és egytittesen, az crre kijelolt zare helyen kételes Grizni, és
felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot a betekintési jog jogosultjan kivil harmadik személy ne
ismerhesse meg, azokrol ne szerezhessen tudomist. Gondoskodik tovabba arrol, hogy a
Kotelezett és a vele egy haztartisban €16 hozzitartozoja vagyonnyilatkozataval 6sszefiiggod
valamennyi iratot és adatot védje, kiilléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
nyilvanossigra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés ¢s sériilés

cllen.
53. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo borit¢kot kizarolag a Vnyt. 14.§-aban meghatirozott

ellenGrzési cljaras lefolytatisa, illenve vagyongyarapodisra vonatkozo kezdeményezése eserén,
tovabba a jogszabaly alapjin betekintésre jogosult személy altal bonthaté fel.

54. A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrdl harmadik személynck csak a Kotelezett, illetve a
ra vonatkozd adatok tekintetében a vele egy haztartasban ¢l6 hozzatartozoja irasbeli
hozzajarulasaval adhato tijékoztatas.

Az adatkezelés szabalyai

55. A papir alapon kezelt személyes adatokat  keletkezésiikkor megfeleld mindségi
adathordozora kell rogziteni, az adatok olvashatosagaért az azokat felvevd, illetve rogzitd
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személy felel. A szemdélyes adatok jogosulatlan megismerésénck megakadalyozasa érdekében az
adathordozokat folvamatos feliigvelet alatt kell tartani, vagy el kell zirni.

56. Az adatok Orzési, torlési hataridejét a célhoz kétoteség elve alapjan kell megallapitani.

57. Az émntett hozzdjarulasan alapuld adatkezeléshez a GIDPR-kompatibilis tajékoztatas

szovegétaz 1. melléklet tartalmazza. A nyilatkozat szovege: Ssemélyes adatain kezelésével kapesolatos

minden lényre, igy kiilondsen ag; adatkeselés céljira, jogatapdra, az adatkeselésre év ag adatfeldofoosdsra

Jogosult személyekre, as adatkeselés iditariamdra, illetve arra, hogy kik ismerhetik meg adataimat, toribbd az:

adatkeseléssel kapesolatos jogaimra és jogormslati lehetdségeimre kiterjedi tijékostatist kovetden onként

hoxzdjdrnlok az dltatam kool ssemélyes  adataim  feseléséhes, a  kisalkalmazotli - alapnyilvdantarids
AN Y " \ . \ N A A% .

adatkorére kiterjedien.

58. Az egyes szerzédésckben, munkakéri elirisokban meg kell adni az alibbiakat: kezelendé
adatok kore, adatkezelés idGtartama, felhasznalds célja, adatok tovibbitdsanak ténye, cimzettjét.
Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulisihoz
clengedhetetlen, a cél clérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulisihoz
szikséges mértékben ¢s ideig kezelhetd.

Az adatfeldolgozas szabilyai
59. Adatfeldolgozo tevékenységet az FI alkalmazottja végezhet.

060. Az adatfcldolgozo kizardlag az adatkezelé szerv utasitisanak megfelelen végezheti e
tevékenységet, az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozat.

61. Adatfcldolgozd az adatkezclést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 rendelkezései-szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfcldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint kételes tarolni és megdrizni.

062. Az adatfcldolgozasra iranyuld megbizasi szerz6dés szakmai tartalmaért azon adatkezeld
szerv vezetGje felel, amelynek tevékenységéhez az adatfeldolgozasi tevékenység kozvetleniil
kapcsolodik. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irsba kell foglalni. Az
adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznalo Gzleti tevékenységben ¢érdekelt.

Adattovabbitas
03. Az FI adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének hiinyiban

csak torvényben meghatirozott szerv, vagy személy részére, és csak a torvényben
meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kétoteség elvének maradékealan érvényesitésével.

Adatok helyesbitése, torlése, zarolasa és megjelilése
04. A valosignak nem megfeleld adatokat az adatkezelS helyesbiteni kételes.
05. Biztositani kell az adatok tdrlését, vagy természetes személyhez vald kapesolatinak
megszintetésct (deperszonalizalasat), ha

- a kezelés jogellenessége megiallapitist nyer;
- az Crintett kérn;
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- az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem korrigalhat6 -, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;

- az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben vagy az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott hatarideje lejart;

- azt a birosag vagy a Hatdsag clrendclte.

06. T6rlés helyett az FI zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetS, ameddig fennall az az
adatkezelést cél, amely a személyes adat torlésée kizarta.

67. AZ FI megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithato

meg egyértelmaen.

68. Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kévets 25 napon belil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem clurasitasanak ténybeli ¢s jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti
kérclem clutasitasa esctén az adatkezclS tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba
a Hatosaghoz fordulas Ichetéségérdl.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

69. Az Fl-ben kezelt személyes adatok-nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha arra az érintett
felhatalmazast ad, illetve ha azt térvény rendeli el — tilos. Az FI foglalkoztatottaival, szallitéival,
illetve iigyfeleivel kapcsolatos — személyes adatokon is alapulé — Osszesitett statisztikai
adatok kozolhetéek, amennyiben azokbdl nem ismerheté fel az, akire az adat vonatkozik. Az
adat kézlése elétt az adat kozlje koteles meggydzodni arrdl, hogy a kézolt adatok alapjan nem
Ichetséges természetes személyek azonositasa.

70. Az FI kezelésében 1évé személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok
korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egycéb esetben torténd
nyilvanossagra hozatalihoz az ¢érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli
hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem

adta meg,
Az érintett jogai

71. Az érintett
a) az FI-td] tajékoztatast kérhet a személyes adatainak kezelésérdl (Infotv. 14. §

a) pont),

b) az FI-t6l kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy zarolasat (Infotv. 14. §

b)-c) pone),

Bir6sagi jogérvényesités

72. Az FI adatkezcelésre vonatkozo dontése ellen az érintett birdsaghoz fordulhat. A birdsag az
ugyben soron kivill jar el. Azt, hogy az adatkezcelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezclS koteles bizonyitani. A per clbiralasa a l<6varosi Toérvényszck hataskorébe
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tartozik. A per -az érintett valasztasa szerint -az érintett lakdhelye vagy tartozkodasi helye
szerintl megyei torvényszék el6tt is megindithato. Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Fl-ta
tajckoztatas megadasara, az adat hclycsbitésére, zarolasara, torlésére, az érintett tiltakozasi
joganak figyclembevételére kotelezi.

Kartérités

73.Az F1 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Ha az adatkezeld az érintett adatainak
jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetebményeinck megszegésével az érintett
személyiségi jogat megsérti, az érintett az adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet. Az -érintettel
szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az adatkezelé koteles
megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozd altal okozott személyiségi jogsértés esctén jard
sérelemdijat i1s. Az FI mentestl a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségl jogainak megsértését az adatkezelés korén kiviil esé clharithatatlan ok idézte eld.
Nem kell megtériteni azt a kart,. és nem kovetelhetd sérelemdi) annyiban, amennyiben az az
érintett szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Adatbiztonsag

74. Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a
szlikséges technikai és szervezést intézkedéseket, amelyek az irinyadd jogszabalyok, adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek, mind az informatikai eszkozok Gtjan
tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapi adathordozdkon tirolt adatallomanyok tekintetében. Az
Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozd jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényestiljenck.

75. Az Adatkezel6 az adatokat alkalmazott eljarasaival és technikai cszkozeivel védi a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletien megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az Adatkezelé az adatbiztonsig
feltételeinck érvényesitése érdekében gondoskodik a szakteriiletet érintd elSird dokumentumok
kiadasardl, valamint az érintett munkatarsak megfelel6 felkészitésérdl és tovabbképzésérdl.

76. Az Adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezelének tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb
szintd védelmcét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentenc.

Informatikai nyilvantartisok védelme
77.Az K1 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik kiilénésen:

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekrdl, ezen belil a
szoftver ¢és hardver eszk6z6k védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem,
halézat védelem);

- az adatallomanyok helyreallitasinak lehetéségét biztositd intézkedésektdl, ezen belil
a rcndszeres biztonsagi mentéstSl és a masolatok clkiilonitett, biztonsigos kezelésérdl
(tikrézés, biztonsagi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédclem),



- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkoz6k fizikai védelmérdl, ezen belil
a tGzkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar clleni védelemrd), illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatdsagardl (archivalas, tizvédelem).

Papiralapu nyilvantartasok védelme

78. Az FI a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéscket
kilénosen a fizikai biztonsag, illetve tizvédelem tekintetében.

79. Az alkalmazottak, és egyéb, az FI érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1évd, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokar, fiiggetleniil az adatok
rogzitésének madjatdl, kotelesck biztonsigosan drizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatas, tovabbitas, nyilvinossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a

véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

80. A nem elektronikus formaban tirolt adatok biztonsiga vonatkozasaban az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezésci az iranyaddak.

Az adatbiztonsag szabalyozasa

81. Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilésérdl az FI kiilon szabalyzatok, utasitasok
atjan is gondoskodik. Az FI alkalmazottai, tovibba az érdekkérében eljard személyek az
adatbiztonsig Dbetartdsa érdekében minden esetben a  Szabalyzat, valamint a  kiilon
szabalyzatokban meghatarozott modon jarnak cl.

Az adatok megdrzéséncek az ideje

82. A jelen szabalyzat hatilya ala tartozé adatok, valamint az e helyiitt nem ¢rintett adatok
megdrzési idejérdl, illetve selejtezési rendjérdl a vonatkozd torvényi eldirasok és az FI
Iratkezelési szabalyzatanak clGirasai az iranyadoak.

Titoktartasi kotelezettség

83. Az FI munkatarsai kotelesek a feladatkoriik ellatasa soran tudomasukra jutott izleti titkot,
banktitkot, fizetési dtkot, pénztartitkot, hivatasbeli titkot megorizni.

84. Az Fl-vel kézalkalmazotti jogviszonyt, munkavégzésre iranyuld egycb jogviszonyt létesitd
vagy egyéb szerz3dést (igy kilondsen megbizisi, vallalkozasi szerzddést) kots személy vagy
szervezet szakmai titokként koteles megdrizni a tevékenysége cllatasaval kapcsolatban
tudomdsara jutott minden olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet torvény clbirasai szerint
az FI nem kételes mds hatosag, illetve a nyilvanossig szamara hozzaférhetévé tenni. A megdrzés
kotelezettsége cgyben a jogosulatlan kozzétctel és a hasznositas tilalmat is jelenti.

85. Az FI honlapjan torténd kozzététel soran a kozzétételben kézremiGkodd személy koteles a
személyes adatok védelmére, a banktitokra, fizetési titokra, a pénztartitokra, a biztositasi titokra,

a hivatasbeli titokra és az Uzleti titokra vonatkozd jogszabalyokat betartani.

86. Az tizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok. Uzleti
titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd minden nem kézismert vagy az érintett gazdasagi
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Identity and contact details of controller and data protection officer:

18. The controller of data for the purposes of the Infotv. and GDPR is

the Hungarian Dam Protection and Information Freedom Office
(www.naih hu).

19. If you have aay concerns as to how your data is processed you can
contact: ... at adatvedelmi.felelos@csfk.mta hu.

Director, F1

1 voluntarsly consent to the bandling of my personal information I bave provided, covering

public servant's basic rgister data. T bave received iuformation about all the facts about
processing my perional dala, in particular for the purposes of data managewrens, its legal
basis, ontboriged perrons for data managemens and data processing, He duration of data
management, who can know my data, and information about rmy rights and remedies

regarding data management.

Signature of Emplayed

Ag adatkeels és az ad.

tdelmi felelbs sgomélye és elérhetdsége:

18. Az Inforv. é a GDPR vonatkozisiban eljaré hatésig: Nemzeti
Adatvédelmi és Informici6szabadsig Hatdsig (nalh.hu)

19, Az adatkezelés jogszeriségével kapcsolatos aggilyok esetén kapesolatba
Iéphet: ... adatvedelmi.felelos@esfk.mta.hu,

igazgato, F1

Szemelyes adataim kegelisivel kapesolator mindin tényre, gy kiloubsen ag adathegelés
céljdra, jogalapfdra, az; adatkezelisre éi ag adalfeldolgozdsra jogosult sxemélyckre, az
adathezrlis iddsartamira, illetve arva, hogy kike ismerbelik weg adataimal, lovdbbd ag
adathezclésic! Rapesolatos jopainira ¢ Jogoriosiati febe/isigeinre kiterjedd tydkozgiatdst
kivelden Gnkint hogzdidrulok a3 dltalam kil szemébs adataim kezeldsébey, a
kizalkalmazoni alapnyilvdntarids adathbrire kitstjedden.






